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菏泽市定陶区人民政府办公室文件

菏定政办发〔2023〕1号

菏泽市定陶区人民政府办公室
关于做好2023年度人大代表建议和

政协委员提案办理工作的通知

各镇人民政府、街道办事处，区政府有关部门、单位：

2023年区“两会”期间，人大代表和政协委员依法行使为民

代言职权，紧紧围绕区委、区政府的中心工作和全区改革发展大

局，以高度的政治责任感和使命感，严肃、认真地对定陶区各方

面的工作提出了 260件建议提案，其中人大建议 121件，政协提

案 139件。为确保人大建议、政协提案办理工作按时保质保量完

成，现将有关事项通知如下：

一、深化认识，主动接受监督
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建议、提案是人大代表、政协委员履行职能最直接、最有效、

最经常的方式和途径，是人大、政协依法对政府工作实施监督的

具体形式，是发展社会主义民主政治的具体体现。办理人大代表

建议、政协提案是政府依法行政、科学民主决策、服务人民的重

要体现。各承办单位要站在践行群众路线的高度，进一步提高对

办理工作重要性的认识，全面贯彻落实区十九届人大二次会议、

区政协十一届二次会议精神，进一步增强做好建议、提案办理工

作的责任感和使命感，自觉把办理工作与转变作风、推动工作落

实有效结合起来，切实提高办理质量。要进一步健全领导责任制，

突出抓好研究部署、综合协调、督促检查，确保办理工作落到实

处。

二、依法行政，推进办理工作规范化

建议、提案办理是一项政策性较强的工作，涉及面广，环节

复杂，必须按照依法行政的要求办理。各承办单位要认真学习有

关法律、法规和区委、区政府的有关文件精神，准确把握，正确

运用，不断增强依法办理的自觉性。同时，结合本部门、本单位

实际，创造性地开展办理工作，积极探索行之有效的方法和途径。

进一步落实领导负责制，作为“一把手工程”，突出抓好研究部

署、综合协调、督促检查，确保办理工作落到实处。办理工作中，

要健全主要领导亲自抓、分管领导具体抓、科室领导抓落实、专

人负责办理的“四级”责任制，形成一级抓一级、层层抓落实的

办理格局。办理方法上，严格按照办理时限、办理程序和答复格

式进行办理，高质量、高效率完成办理任务。
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三、强化沟通，提高办理实效

承办单位要加强与代表委员的沟通，主动听取意见，持续推

进落实，用实效取信于民。承办单位正式办理答复前要与代表委

员见面，了解代表委员提出建议提案的真实目的、真正诉求，主

动征求代表委员对建议提案办理的意见和建议，努力克服办理过

程中的盲目性和随意性。承办单位形成答复意见后，向区政府办

督查室报送正式答复函之前，要将答复意见先行征求代表委员的

意见，代表委员不满意或基本满意的，要按照代表委员的改进要

求进一步研究答复意见，取得代表委员满意后方可向区政府办督

查室报送。

四、需要进一步明确的几个问题

一是确保交办准确。各承办单位收到建议、提案后，应认真

清点、登记、编号，及时进行认真的审阅和研究，如有不属于本

单位职责范围或本单位难以办理的，应在收到之日起 3个工作日

内向区政府办督查室说明情况，将交办件退回区政府办督查室，

以便重新商定承办单位。未经同意，不得擅自拖压或自行转给其

他单位。对重新确定的承办单位，应抓紧时间研究办理并答复代

表和委员。

二是明确办理关系。对分别办理的建议、提案，各承办单位

只需针对与本单位职责有关的问题进行办理答复即可。对一家牵

头几家协办的建议、提案，主办单位应主动与协办单位协商对接，

充分听取意见，达成共识，汇总形成书面意见后，统一组织面商、

答复，协办单位应积极配合。
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三是明确办理时限。建议、提案应于 2023年 6月 20日前办

理完毕，报送区政府办督查室。

四是明确行文格式。为便于统计分类，各承办单位报送区政

府办督查室的答复件，必须在首页右上角处标明办理分类情况，

同时要按照规定的份数打印，打印份数为“代表（委员）人数+4

份”（团体议案按 10人计）。

1.建议、提案所提问题已经解决或在本年度内能够及时解决

的，以及所提问题已有规定，承办单位明确说明了有关情况的，

用“A”标明；

2.建议、提案所提问题从交办之日起 3年内能够基本解决，

承办单位已制定解决措施或已列入工作计划，并明确答复代表或

提案者办理时限的，用“B”标明；

3.所提问题因目前条件限制或其他原因从交办之日起 3年内

难以解决的,以及所提问题留作参考的，用“C”标明。

各承办单位要以高度负责的态度，认真分析研究建议、提案

内容，采取切实有效的措施，办好每一件代表建议和委员提案，

为我区开启现代化富美大市新区建设新征程而努力奋斗。

附件：1.人大建议答复函样式

2.政协提案答复函样式

菏泽市定陶区人民政府办公室

2023年 2月 27日
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附件 1

单 位 信 笺 头

签发人：

（ ）

对区十九届人大二次会议

第 号建议的答复

×××代表：

您（或你们）提出的关于 的建议收悉，现答复如

下：

（正文）······

（单位盖章）

年 月 日

联系人： 联系电话：

注：（ ）内用 A、B、C标明建议所提问题解决的程度。
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附件 2

单 位 信 笺 头

签发人：

（ ）

对区政协十一届二次会议

第 号提案的答复

×××委员：

您（或你们）提出的关于 的提案收悉，现答复如

下：

（正文）······

（单位盖章）

年 月 日

联系人： 联系电话：

注：（ ）内用 A、B、C标明提案所提问题解决的程度。
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抄送：区委各部门，区人大常委会办公室，区政协办公室，区法院，

区检察院，区人武部。

菏泽市定陶区人民政府办公室 2023年 2月 27日印发


